TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DE UNA PROFESIONAL PARA LA ACTUALIZACION Y MANTENIMIENTO DE
PADRON DE BENEFICIARIOS DEL CITE, PARA CUMPLIMIENTO DE LA PLANIFICACION PAA 2025,

| ANTECEDENTES

El CITE Camélidos Sudamericanos, es una Institucion privada, sin fines de lucro, dedicada a promover
la innovacién y transferencia tecnologica a través de la oferta de servicios en capacitacion, asistencia
téchica, articulacion al mercado; orlentada a la cadena de valor de Ia fibra para la mejora de la
productividad y competitividad empresarial de la actividad alpaquera, artesanal y el turismo”.

Al 2025 somos Liha Institucion reconocida en la innovacién tecnoldgica con actores posesionados en
los eslabones de la eadena de valor de los camélidos doméstlicos, artesania textil y turismo con
identidad, valor cultural, competitivos y protagonistas de su proplo desarrollo sostenible en Ia
region.

11 JUSTIFICACION DEL SERVICIO

Segun el PAA-2025 existe |a necesidad de contratar los servicios de un profesional para desarrollar
la actividad:

11.1.1.2 Actualizacion y mantenimiento de padrén de beneficiarios del CITE.
11l OBJETIVOS DEL SERVICIO & o Kon Z)

Objetivo General

Actualizar y mantener el padrén de bencficiarios del CITE, aseguranda informacion precisa y,
actualizada sobre los artesanos y productores vinculades, ademas de fortalecer su formalizacion
mediante el Registro Nacional del Artesano (RNA).

Objetivos especificos

¢ Actualizary mantener el padrén de beneficiarios del CITE durante 10 mesas.
e Realizar campafias de registro y actualizacion de artesanos en el RNA, promoviendo su

formalizacion.
Elaborar Informes trimestrales sobre 03 artesanos/as registradas y actualizadas en el RNA.
Elaborar Informes triimestrales sobre las asociacionas artesanalec ragistradas en el RNA.

IV LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO
Ambito de intervencién del CITE CS programado en el PAA 2025 — region Puno.
V ACTIVIDADES A DESARROLLAR

1. Revisién y depuracion de la base de datos actual del padron de beneficiarios, validando
datos personales, de contacto, linea artesanal, nivel técnico y ubicacion territorial.

2. Disefio de un cronograma de actualizacion y campafias de registro, priorizando provincias y
asociaclones con mayor presencia artesanal.
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10.

NOTA:

El desarrollo de actividades puede sufrir variacion sujeta a la reprogramacion y disponibilida?(‘
presupuestal en el marco del PAA2025. (3

VI ENTREGABLES DEL SERVICIO.

Coordinacion con DCITAT-MINCETUR para el acceso, acompafiamiento y validacion de la
informacién del padrén, estadisticos y otros que soliciten sobre los beneficiarios del CITE.
Disefio y difusion de piezas graficas y comunicacionales (afiches, volantes, publicaciones en
redes sociales) para promaver la participacion en las campanas.

Ejecucidn de campanas de registro y actualizacion del RNA, tanto a nivel individual como
asociativo, priorizando las asociaciones vinculadas al CITE.

Asistencia técnica personalizada a los artesanos para el registro y/o actualizacion en la
plataforma del RNA (llenado de formularios, subida de documentos, seguimiento de
estados).

Identificaclén y registro de nuevas asociaciones artesanales, brindando orientacién para su
inscripcion formal en el RNA y articulacion con el CITE.

Consolidacién y procesamiento de la informacion recopilada, actualizando el padrén del
CITE con huevos registros, datos corregidos y estado de formalizacién.

Elaboracién de Informes trimestrales sobre:

o Artesanos/as indlviduales registrados/as y actualizados/as en el RNA.,

o Asociaciones registradas o en proceso de formalizacion.

~ Avances en la cobertura territorial y nivel de actualizacion del padrén del CITE.

Gestién de reportes mensuales e informacién de beneficiarios a solicitud de direccion
ejecutiva (cuando se requiera), para la mejora continua del registro y seguimiento a los
beneficiarios.
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ACTIVIDADES [ MESDEL | | | [ entReGApies /.
e i L R B M U e
11.1.1.7 Actualizacion y 1w 01Plande actividad al Iniclo de cada mes.
mantenimiento de padron | Marzo a |« 01 Informe por cada mes de actividad
Diciembre realizada.

de beneficiarios del CITE.

Base de datos del padrén actualizada.
Reportes de campafias de registro vy
actualizacion.

e Informes trimestrales de artesanos inscritos en
el RNA.

e Informes trimestrales de  asociaclones
registradas.

» Registro de coordinacion con entidades
competentes.

e Registro fotografico.




VIl PERIODO DE EIECUCION

il ACTIVIDADES T seaTonR L PERIODO |
i R CTICHON b e
11.1.1.2 Actﬁalizacldn ymantéﬁimiento de'padrén de 10 meses Marzo a
Diciembre 2025,

beneficiarios del CITE.

Vil FORMA DE PAGO
El monto total del servicio es a todo costo, deberd incluir todos los impuestos de Ley.
El CITE Camélidos Sudamericanas por generalidad no otorga anticipos.

El pago se efectuara en cheque bancario no negociable a la presentacion de los entregables
correspondientes, adjuntando su recibo por Honorarios y su suspension de cuarta categoria si
corresponde, previa conformidad de servicio.

IX PERFIL PROFESIONAL

1. Fspeclallsta en conocimiento en ofimética.

2; Manejo de plataforma del RNA para €l registroy actualizacian de artesanos,
3. Contar con RUC en condicién de habilitado y habido.

4, Experiencia profesional minimo de 03 afios.

5. Currlculum vitae docurnentado

Formacion:

Titulo:

e Profesional o técnico en Sistemas, Clencias Sociales y/o afines.
Experiencia :

Experlencia general:
s Profesional con experiencia en sistematizacion de informacion camo minimo 01 afio.

Experiencia especifica:

e Experiencia en trabajo con organizaciones.
X. PROPUESTA TECNICA.

s Introduccion

e Metodologia y técnicas para alcanzar los resultados esperados
e Actividades a desarrollar




s Estrategias de desarrollo del servicio
e Plan de trabajo que incluya un cronograma tentativo

XI. PROPUESTA ECONOMICA
s Por actividad
X1, PRESENTACION DE DOCUMENTOS

Presentar propuesta y curriculo vitae documentado por mesa de partes del CITE Carnélidos
Sudamericanos (Av. Ejercito N° 244 — Puno - Horario de atencién: de lunes a viernes de 9:00 a.

m. a 13:00 p.m. y de 15.00 pm. a 18.00 pm.)

X1ll. CRONOGRAMA DE CONVOCATORIA

i Actividad it Fecha

Publicacion de convocatoria 19 al 21 de fehrero

Recepcién de propuestas Hasta el 21 de febrero del 2025

Evaluacion de propuestas 24 al 26 de febrero del 2025

Comunicacion de resultados 27 de febrero del 2025

Suscripcion de contrato 28 de febrero del 2025

Inicio de actividades 01 de marzo del 2025
MAYORES INFORMES

Direccién Punao: Av Ejercito N° 244 —Teléfono fijo: 051 624395 - 951529739
Puno, febrero 2025,
CITE Camélidos Sudamericanos
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