TERMINOS DE REFERENCIA
DIFUSION DE PROGRAMAS DE FINANCIAMIENTO PARA UNIDADES PRODUCTIVAS
Cédigo de actividad: 10.4.1.1
I. ANTECEDENTES

El CITE Camélidos Sudamericanos es una institucion privada sin fines de lucro dedicada a
promover la innovacion y transferencia tecnoldgica a través de servicios en capacitacion,
asistencia técnica y articulacion al mercado, orientada a la cadena de valor de la fibra para la
mejora de la productividad y competitividad empresarial de la actividad alpaquera, artesanal y
el turismo.

En el marco del PAA 2026, el CITE ha programado la actividad Difusién de programas de
financiamiento para unidades productivas, con el objetivo de informar, orientar y acompaiiar
a artesanos y asociaciones artesanales en el acceso a fondos concursables piblicos y privados,
con especial énfasis en el fondo SOMOS ARTESANIA del MINCETUR.

1. JUSTIFICACION DEL SERVICIO

Segun el PAA 2026, existe la necesidad de contratar un especialista con conocimientos

especificos en fondos concursables del sector artesanal, particularmente en el fondo SOMOS
ARTESANIA, para que brinde asesoria personalizada a 50 artesanos o asociaciones de la regién
Puno, logrando que el 100% de ellos presenten sus propuestas a dicho fondo. La actividad busca
aumentar la competitividad y sostenibilidad de las unidades productivas artesanales mediante
el acceso a financiamiento.

lll. OBJETIVO DEL SERVICIO

Informar, orientar y acompafiar a 50 artesanos o asociaciones artesanales de la region Puno en
la identificacion y postulacion al fondo SOMOS ARTESANIA (MINCETUR), logrando que el 100%
de los beneficiarios presenten su propuesta completa dentro de los plazos establecidos por la
convocatoria, de modo que incrementen sus probabilidades de obtener financiamiento para el
fortalecimiento de sus unidades productivas.

IV. ACTIVIDADES A DESARROLLAR
El especialista ejecutara las siguientes actividades:

1. Identificacién y anélisis del fondo SOMOS ARTESANIA: Estudiar a detalle las bases,
requisitos, cronograma, montos, documentacion exigida y criterios de evaluacién de la
convocatoria vigente.

2. Difusién de la convocatoria: Disefiar y distribuir materiales informativos simplificados
(cartillas, afiches, presentaciones) explicando los requisitos, plazos y claves para
postular. Realizar al menos 2 jornadas de difusién presencial en zonas priorizadas de la
region Puno.

3. Seleccién y convocatoria de beneficiarios: En coordinacion con el CITE, identificar y
convocar a 50 artesanos o asociaciones con perfil adecuado para postular a SOMOS
ARTESANIA.

4. Asesoria personalizada para la postulacién: Brindar atencidn individual a cada uno de
los 50 beneficiarios para:




o Revisar y mejorar la idea de negocio o proyecto.
o Ayudar en el llenado de formatos de pre-proyecto y propuesta completa.
o Revisar la documentacion requerida (RUC, RNA, etc.).

o Acompafiar en el registro en la plataforma del MINCETUR vy el envio de la
propuesta.

5. Acompaiiamiento hasta el cierre de la convocatoria: Realizar seguimiento a cada
beneficiario para asegurar que la propuesta sea presentada dentro del plazo,
absolviendo dudas de tltimo momento.

6. Sistematizacion y reporte: Registrar cada asesoria, elaborar una base de datos de los 50
beneficiarios atendidos, las propuestas presentadas (con numero de registro o
comprobante), e informar al CITE sobre los resultados obtenidos.

/A\ V. ENTREGABLES DEL SERVICIO

ACTIVIDADES MES DEL  ENTREGABLES
SERVICIO
Al inicio del mes:
10.4.1.1 Difusion de Mayo e Plan de trabajo detallado (cronograma,
programas de estrategia de difusion, asesoria y
financiamiento para acompaiiamiento, incluyendo medidas de
unidades productivas. seguridad ocupacional).

e Materiales de difusion (cartillas resumen de
SOMOS ARTESANIA, presentaciones, afiches)

A los 7 dias calendario de iniciado el servicio:

e Materiales de difusion (cartillas resumen de
SOMOS ARTESANIA, presentaciones, afiches)

A los 15 dias calendario de iniciado el servicio

e Registro de jornadas de difusion (actas de
asistencia, lista de participantes, evidencias
fotogréficas, minimo 2 jornadas)

A los 25 dias calendario de iniciado el servicio

e Base de datos de los 50 artesanos/asociaciones
atendidos (con datos de contacto, tipo de
asesoria, estado de su propuesta)

Al finalizar el mes

e Informe final consolidado (incluye: relacién de
las 50 propuestas presentadas con nimero de
registro o comprobante, lecciones aprendidas,
recomendaciones y evidencias fotograficas del
proceso).




VI. PLAZO DE EJECUCION

El periodo de ejecucion del servicio es de 01 mes (mayo), contados a partir del dia siguiente de
la suscripcion del contrato.

VIl. PERFIL PROFESIONAL
Formacion académica

e Titulo profesional universitario en Administraciéon, Economia, Gestién Publica,
Turismo, Comunicacion o carreras afines.

Certificaciones y competencias técnicas (acreditables)
¢ Certificado en ofimatica (nivel avanzado en Excel, Word, PowerPoint).

e Manejo de informatica nivel experto (plataformas virtuales, registro en sistemas
publicos, gestion documental digital).

e Manejo de camara fotografica digital (para registro de evidencias).

N

)3 e Capacidad de movilizacion: debera tener la disponibilidad para trasladarse a las
2 comunidades de la region Puno (de contar con unidad moévil adjuntar licencia de
conducir vigente y, de ser el caso, tarjeta de propiedad o contrato de alquiler).

Experiencia general

e Experiencia minima de 04 afios en formulacion de proyectos, gestion de fondos
concursables o asesoria a MYPE.

Experiencia especifica
e Experiencia minima de 03 afios en:

o ldentificacion y gestion de fondos concursables del sector artesanal, con
conocimiento probado del fondo SOMOS ARTESANIA (bases, requisitos,
procesos).

o Asesoria a pequefias unidades productivas o artesanos en la preparacion de
propuestas exitosas (presentar al menos 2 casos de éxito).

o Elaboracion de materiales de difusion simplificados para publicos diversos.
o Trabajo con organizaciones de base o comunidades rurales.
Deseable
e Experiencia previa en difusion, asistencia para el fondo concursable SOMOS ARTESANIA.
e Residencia en la region Puno.
VIill. MEDIDAS DE SEGURIDAD OCUPACIONAL

El especialista debera presentar, como parte de su propuesta técnica o al inicio del servicio,
un protocolo de prevencion de riesgos para las actividades en campo, que incluya como
minimo:




Identificacion de riesgos potenciales (desplazamientos, condiciones climéticas,
manipulacion de equipos, etc.).

Medidas de mitigacion y respuesta ante emergencias.

Seguro de accidentes personales (pdliza vigente que cubra al especialista y su personal
de apoyo durante toda la ejecucién del servicio, solo cuando se es ganador de la
convocatoria).

El CITE se reserva el derecho de solicitar la acreditaciéon del seguro antes del inicio de las
actividades en campo.

IX. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

El servicio se prestara en la sede del CITE (Av. Ejército N° 244, Puno) y en las comunidades o
distritos donde se ubiquen los artesanos beneficiarios, segtn lo requiera la estrategia de difusion
y asesoria. El CITE facilitara las coordinaciones para el acceso a los beneficiarios.

X. FORMA DE PAGO

El monto total del servicio es a todo costo, deberd incluir todos los impuestos de Ley.

El CITE Camélidos Sudamericanos por generalidad no otorga anticipos.

I. CONSIDERACIONES GENERALES

El especialista ejecutara el servicio con autonomia técnica, siendo responsable de la
calidad de la asesoria y del cumplimiento de la meta de atencién: 50 artesanos con
propuesta presentada al 100% como minimo.

El CITE proporcionara la lista preliminar de beneficiarios potenciales y facilitara las
coordinaciones logisticas para las jornadas de difusién.

Los materiales de difusion (impresiones, cartillas) serdn cubiertos con el presupuesto
del servicio.

El especialista deberd acreditar su seguro de accidentes antes del inicio de cualquier
actividad en campo.

Todos los informes deberdn presentarse en formato digital (Word y PDF) con la
informacidn requerida por el CITE, acompafiados de evidencias fotograficas de calidad
(manejo de camara digital).

X1l. MEDIOS DE VERIFICACION

Plan de trabajo

Materiales de difusion.

Registros de asistencia a las jornadas de difusion (listas firmadas, fotografias).
Base de datos de los 50 artesanos atendidos.

Comprobantes de presentacion de propuestas (nimero de registro o acuse de recibo)
de cada uno de los 50 beneficiarios.

Informe final consolidado.




Xill. CRONOGRAMA DE CONVOCATORIA

_Actividad

Fecha

Publicacién de convocatoria

21al 27 de abril 2026

Recepcion de propuestas

Hasta el 27 de abril del 2026

Evaluacion de propuestas

28 de abril del 2026

Comunicacion de resultados

28 de abril del 2026

Suscripcidn de contrato

29 de abril del 2026

Inicio de actividades

01 de mayo del 2026

MAYORES INFORMES
Direccion: Av. Ejercito N° 244, barrio Santa Rosa — Puno, Teléfono 051 624395
Puno, Abril 2026
CITE Camélidos Sudamericanos




